FEDAS".plus - Software

Strukturierte Einfiihrungsdokumentation

Mitgliederadministration Fordermittel und
Beitragsverwaltung

Handbuch V1.4

(nur fiir internen Gebrauch)



Inhaltsverzeichnis

1.

1.01.
1.02.
1.03.
1.04.
1.05.
1.06.
1.07.
1.08.

2.

2.01.
2.02.
2.03.
2.04.
2.05.
2.06.
2.07.
2.08.
2.09.
2.10.
2.11.
2.12.
2.13.
2.14.
2.15.
2.16.
2.17.
2.18.
2.19.
2.20.
2.21.
2.22.
2.23.
2.24.
2.25.
2.26.
2.27.
2.28.

Allgeimeine Informationen

o] E= ) Vo o PO TP RPPURRt 1
Funktionen der FEDAS.PLUS - SOTEWaIe..cuuuiiueiiii ittt et ereeeeeeae e e e eeene e e ens 2
Datenbank der FEDAS. pluS-SOftWare. .cuu ieeieieeiiee et e eiee et reae e e e eeneeeneeeneeeensennennans 3
FINANZDUCHNAIEUNG. e eu et e et ee e e ee e s e e s ae e s ae e e neanenaens 3
BegriffsdefinitioN@N. cu. ettt cee e e st e e e e e e e een e e ans 6
FElddefiNTEiONEN. . e eeeeeeeie ettt ere e et e et s eeaeeeeneeeaneseranenneennsennsennenns 10
Datenerfassung StammMAaten......iiueeeeiei e eee et e e e e e e e s e s e e ea e e e aaas 12
Datenerfassung Mitgliederdaten. ... i eiueriiieiie i eeiee et et e eeeeeee et eenseneenseneensenns 15

Ablauforganisation und Programmbedienung

1 LTV« PO PPN 18
Ablauforganisation RegelmaRige Betrage. ..oeiieeiuueieueieiiriiieeiieetieeeneeeneetneeenereneeneeneansenns 19
Avisodaten erstellen. ... iiieiiiiiiiiiiiiii et er e e e 20
Zahlungserinnerungen aUSGEDEN. .. .uu i iuieee ettt eeee et e e teeeteeeneeeteetneernsenesennaennesenasennen 22
Erinnerungsdatum INtragen. ... e e et e e eeie et et e ereeteeernesaunsenesesnasanssnssnsannes 23
Laufende Riicklastschriften und Befreiungen aufklaren......cceeeeeeneiiniiinirinirienieneenrineeneennes 23
Anderungen aus Kundenkontakt einarbeiten.....ccueeieeveeieiureeiieeeeeeeeeeieeeeseeeeesereeeeeeenanns 24
Laufende Vorschreibung durchfiihren und Mitgliederstatus andern......cccceueveeeevneeeneennnnennnn. 24
Lastschriftdatentrager erstellen. ... e ee st e e ae e e e ana 27
Laufende Sammelbuchung fiir Bankeinzug durchfiihren.......cceeveeiiiiiiiiiiiicece e, 28
Sammelbuchung Zahlschein-Uberweisungen durchfliiren........cocueeeeveeeeiuveeeeeiiiveeeeeeeeennnns 30
Sammelbuchung Zahlschein-Direktkassierung durchfiihren.......cccooueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeneenns 31
Einzelbuchung Uberweisung durchfiiiren.........cceveeieueeeieiee et eeevvee e 32
Spendenbuchung durchflinren. ... e et ereeeae e e s e e e e enees 34
RUCKLAStSChIITLEN EIfaSSEN. . cuueiiieieeiiiie ittt eere e e et e eeeaeeernaesenneennsennannnenns 34
Riickzahlungsbuchung durchflihren......coue e e ee 37
Ausgleichsbuchung durchflihren.......cooueiiiiiiiiiiiiiii e 39
Allgemeines zu Betragsveranderungen.....c...eeeeeeeeeeeueernerenrenneeeneeenereenrenneeenesenesensensensenns 40
Stornierung und SammElStOrNTIEIUNG. .. iuunieeeeeeitieete et reueeeteeenereuerenrennecenssenssensssnnnsenns 41
S A= o Y- oo (=T (U] o Lo [P RPPPRPPRN 43
BetragserhGhung (NB - NeUDErag)...ceuueeeunereiueieiieeieieeeiieretieeeeeeeteeeeeieeeeenesenennenns 44
Empfehlung zur Erfassung BetragserhOhUNGeN..c.ocueiiuiiiiieiiiiiie it eeaees 45
BetragserhOhung BeisSPieli ... e e eeeiee ittt e eeee e e e e e e eae e e e e e e e 46
Vorgangsbearbeitung - BetragserhOhUNg......eieueieuiiiiiiiiiiier e cee e e ean e aees 46
Regel zur Abrechnung von BetragserhGhUngen..........iiuiiiiiiiiiie et et ereeea e e enn 47
Kontakt zu den Mitgliedern. ... e ittt e e e e st e e s e e e e s e e s e eaneanaas 48
Sammelerfassungsdialog BetragserhGhUNGeN.....ccuuivueiiiiiiieiiriie e et e eeeeeeeeneenes 49
Betragsvorschreibung BetragserhOhUNgen....coueiiuiieii it ee e e e e 50

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems



Inhaltsverzeichnis

3.

3.01.
3.02.
3.03.
3.04.
3.05.
3.06.
3.07.
3.08.
3.09.
3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.
3.15.
3.16.
3.17.
3.18.
3.19.
3.20.
3.21.
3.22.
3.23.

4,

4.01.

Definierte Geschaftsvorgange

1T AT T PO TP PP PP P PPPR PPN 51
Avisodaten erstellen......iiue i eieeiiiiiiiii et ea e 53
Betragsvorschreibung durchflihren.......coeeeeeeiee e e e 56
Mitgliederstatus ANAEIM .. e it ee et e e e e e e s e sa st e e e e eanaans 57
LastSChriftdaten GENEITEIEN. .. e ittt etaeeee e et seeeeeeneensensensensensennes 59
Buchung Bankeinziige durchflinren.......c..ieeer e e e e 60
Buchung Zahlscheiniiberweisungen durchflinren.......ccceuueeeeeiiiiiiiiiiiiie e eeeee, 61
Buchung Kassierungen durchflinren.........ceeeieeeieiiieeee e e e e 62
Buchung Uberweisungen (Dauerauftriige) durchfiiren........cccveeeveeeeeeeeeeeeeenreeeeree e, 63
Buchung Spenden durchflinren. ..o e it cre e e e eeeeaeaneenees 64
RUcklastschriften erfassen......iceeeiiiiuiiiiiiiiiiiici et sa e e 65
Riickzahlungsbuchung durchfliren.......oeeeeeeeie e e e e e 67
Ausgleichsbuchung durchflinren. ... ceeeii et e e e e e e 68
Erinnerungsdatum @intragen. .. e e ittt et e et e ea e e e sa e e e aeansaneaneannes 69
QUittUNGSAAtUM ETNTIAGEN. ettt iiiir ittt e ettt eere et etaeeeuesennesenasensensensensensens 70
Sammelstornierung nach MitgliedSnUMMET....c..iiueiiiiieiie et eeeeee e e eaeanes 72
Sammelstornierung nach MahnstUfe. ... cuueiiueiiiir e e e eaeanes 73
Betragsanderung durchflinren. .. .ee e e e e e ee e ere e e e eaeeees 74
BetragserhOhung durchflinren. ..o e e ee e eeeeean e an e 75
Sammelerfassung Betragserhhung durchflihren......cccuueeineiiiiriiiriiir e ceeeees 76
BetragserhGhungen vorsChreibeN. ... . ie i eeii e e e e e 78
Betragshefreiung festlegen. ... e i crae e e eeeeeeee e e e e eenees 79
Betragsbefreiungen aufheben. .. ... e iii i e e 80
Beispielbelege

UDEISTCNE . cuveeetreeette ettt et et e et e et e eeteeereeeaseeeaeeeesseeeseeeesseenseeenseeeneeeseeeennteeeeens 81

5. Weitere Programmfunktionen

5.01.

5.02.
5.03.
5.04.
5.05.
5.06.
5.07.

1 LTV T« PSRN 82
T o[V v o] <ol oL o YRS 82
SUChTUNKEIONEN UNA FILEOI.ceu it e et e e e ee e s e e e sananas 84
Textverarbeitung und Tabellenkalkulation.......ceeueeeneeeeiiiiie e e 86
I [ 0L o - | POt 87
(0T oo 1] ol s DO PR 88
AdmMiNIStratOrfUNKEI ONEN . cee it ettt te et et eene et s eaesneaesneanansensnsensnns 89

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems



Inhaltsverzeichnis

6. Anhang
6.01. Zuwendungsbestdtigungen fiir Wohlfahrtsorganisationen BRD.......cccevvuiirieieninninniennnnen. 93
6.02. Feldliste der Datenbanktabellen.....couuiieeiriiiiiiiiiiiir st eeaee 101

Alle Rechte, insbesonders das Recht der Vervielfiltigung und Verbreitung sowie der Ubersetzung, vorbehalten. Kein
Teil des Werkes darf in irgendeiner Form (durch Fotokopie, Mikrofilm oder ein anderes Verfahren) ohne schriftliche
Genehmigung des Herstellers reproduziert oder unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet,
vervielfaltigt oder verbreitet werden.

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems


printuser1



Allgemeine Informationen

1. Allgemeine Informationen 1.01.

Einleitung
Software zur Mitgliederadministration, Fordermittel-, Betrags- und Spendenverwaltung.
Dieses Dokument beschreibt die Bearbeitung von Geschédftsvorgangen mit Hilfe des
Computerprogrammes FEDAS.plus. Wir verstehen darunter die Pflege und Veranderung der

Mitgliederdaten sowie den Zahlungsverkehr der Mitglieder von Vereinen und anderen
Organisationen.

Geschaftsvorgdnge sind Arbeitsabldufe, wie sie bei der Verwaltung der Mitglieder
(regelmdlRig) vorkommen. Ein Computerprogramm kann sinnvoll dann eingesetzt werden, wenn
diese Vorgdnge nach einem (immerwiederkehrenden) Schema ablaufen, wodurch eine
rationelle Vorgangsbearbeitung erst ermoglicht wird.

Bitte bedenken Sie:
Eine sorgfaltige Datenpflege ist Voraussetzung, dass Sie mit dem Programm zuverldssige
Ergebnisse erzielen kdnnen.

Programmoberflache FEDAS.plus - Software

M FEDAS. plus Administrator {fm)

Datei Bearbeiten Programme ©Optionen  Fenster  Hilfe

O] Bl =alesls ]

Symbolerklarung von links nach

A"i

rechts:

* Datenbankverbindung * Abfragedaten generieren

* Mitgliederdaten bearbeiten *Orte abgleichen

* Umsatzbuchungen vornehmen «StraRen abgleichen
*BetragserhShungen eingeben * Textverarbeitung starten
*Stornos eingeben *Tabellenkalkulation starten
* Mitgliederstatus dndern *Kennwort dndern

e Frinnariinacdatiim aintranan * Hilfe anzeigen

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems Seite 1



Allgemeine Informationen

1.02. Funktionen der FEDAS.plus - Software

Folgende Funktionen werden durch das Mitgliederverwaltungsprogramm realisiert:

*Speichern von Mitgliederdaten

* Betragsverwaltung

*Spendenverwaltung

*Speichern der Zahlungshistorie fiir jedes Mitglied

e Fiihren eines Journales je Mitglied

* Entwerfen von Serienbriefen (Layout von Serienbriefen)

*Druck von Serienbriefen im Zusammenwirken mit der Datenbank
* Entwerfen von (Zahlschein-)Formularen (Layout von Formularen)
*Druck von Formularen im Zusammenwirken mit der Datenbank

* Entwerfen von Berichten (SOLL-Betrdge - Betragsvorschau, IST-Betrdge, Mitgliederliste,
Bearbeitungslisten, etc.)

*Druck von Berichten

*Vorschreiben von laufenden Betrdgen, Zahlungserinnerungen und Betragserhéhungen
* Durchfiihrung von Bankeinziigen - EDIFACT (Lastschriftverfahren)

*Verbuchen von Zahlungseingangen

*Verbuchen von Zahlungsausgangen

e Fiihren von offenen Posten fiir Zahlscheine (mit Erinnerungsstufe)

*\erarbeiten von Bestdtigungen im Einzel- und Massenverfahren

*Fiihren eines Bestdatigungsarchives je Mitglied

e Fiihren von Erledigungsvermerken

e Datenaustausch mit Office Produkten (wie WORD oder EXCEL)

*Integriertes Zusammenwirken mit der Finanzbuchhaltung

*Mandantenfdhigkeit (voneinander unabhdngiges Verwalten mehrerer Organisationen
*Kennwortgeschiitzte Benutzergruppen

eStandard SQL - Datenbank

* Funktion zur Adressstandardisierung

*Netzwerkfahigkeit (Mehrbenutzerfahigkeit)

* Archivfunktion

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems Seite 2



Allgemeine Informationen

1.07. Datenerfassung Stammdaten
Stammdaten werden einmal erfal3t, bzw. erganzt und dienen danach in den diversen
Programmfunktionen zur Auswahl. Im einzelnen stehen folgende Stammdateneingabemasken

zur Verfiigung:

Anrede

& Anrede

Anrede;

|Frau

3/ 4 S chlisben

Achtung! Administratorfunktion. Daten kdnnen nur durch den Administrator verandert
werden. Diese Daten sollten nicht verdndert werden.

Bank
&= Bank [fm] Ed
Meu

Bankleitzahl: Aktualisieren

| 23456654 =
Loschen

B arkbezeichnung;
Suchen...

|Kreissparkasse buzterstadt

L %
105 SchlieBen |
Beruf
&= Beruf |
Heu
Grupperkennzeichen: &ktualiziersn
ANG Loschen
Benufzbezeichnung: &uchen..
|.-’-'-.r|::eiter-.-’-‘-.ngestellte
LE Y £
B Schlieien

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems Seite 12



Allaemeine Informationen

Mitarbeiter

&2 Mitarbeiter

Perzonalnurmmer: 2203 Meu

ISHSE Alktualizieren

Marne: Yarkame: ey

[Maier Alfred =
Suchen...

Stralhe:

[t aldweiner 16 sl P e

PLE: Ort:

[34567 | |Musterstadt

Telefor;

|02345-87654

Bemerkung:

| S chliefien

—_——

Organisation

£ Drganization [fm]

Org-Mummer; T elefor; 343 Meu
{1001 [03123-3455 Aktualisieren
Org-Bezeichnung: T elefax: e
[DRK Musterstadt |03123-2456-17 =
Suchen...
Strafe: Barkleitzahl:
[Bahnhafhofstrafe 35 [2345676 et < 2
PLE /0t F.ontonummer: :
[56743 Musterstadt [100 2ellizhen
— &nsprechparther 1 — &nsprechpartner 2
MAKAS: Wamel: M ame2: MANSS: Mamel: MameZ:
F IFh:uI:uert IM aierhofer IS_ | |
Strafe: PLEZAD: Shrale: PLEADrt:
|Bahnhofstrale 35 {56743 Musterstadt | |
Tel, privat; Tel dienstich:;  Mobiltelefon: Tel. privat; Tel dienstich;  Mobiltelefon:
031235433 | 031233456 | 0171-2345234 || || | |
FFDAS.nlus - Software. © FFRK Sustems Seite 13



Allaemeine Informationen

Ort
£ 01t (fm) ]|
MNeu
Fostleitzahl: Aktuslisieren
|32657 .
Lozchen
Ortzbezeichhnung:
[Niederstadt 2LEhen
«lic] > |»
3414 Schliefen
Titel
& Titel
=
Titel: Aktualizieren
{Dipl. Kfm. =
Lozchen
Suchen...

s ficd > [ 2

........

10/ &4 S chlieben |

Achtung! Administratorfunktion. Daten kdnnen nur durch den Administrator verandert
werden. Diese Daten sollten nicht verandert werden.

Merkmal

&= Merkmal

b erkmal-K.ennzeichen(4]:

e

b erkmal-B ezeichhung:

|Neul:ueitrag

3/18

x]
Heu
Alctualizieren
Loschen

Suchen...

£ € iz xr

Schlieien

StandardmaRig vorgegebene und empfohlene Merkmale vgl. Kapitel

Begriffsdefinitionen.

FFDAS.nlus - Software. © FFRK Sustems
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Allgemeine Informationen

1.08. Datenerfassung Mitgliederdaten

Mitgliederdaten werden in der nachfolgend gezeigten Eingabemaske (Register 1-3) erfal3t.
Kommentiert werden diejenigen Eingabefelder, die nicht selbsterklarend sind bzw. noch nicht

erwahnt wurden.

Mitglied Register 1

& Mitglied (fm)  Alt+i-Liste =]
Feal |Feg2 | Reaz | 1/ 1 e

Mitgliedsnummer: Titel: ./] __ :

I[” 0089 IDi|:|I. i Aktualizieren

I ame: Yarname: Z‘U Leizchen

|Hermann |Ernst | Suchen...

Geblat: -5: Quitt.: Bengfzar.: e P 5 o
[Sozises M

Chrale & Aufnahmedaturn: Eirtrittzdatunn:
[Schlossergasse )92 [1011.1938 [01.08.1933

Gt Organization: Wierber:

E S =l [1001.0RK Muste 7] 9993 Maier 7]
Jahresbeitrag: 01.08.1999 [ £h EE

Iﬂl]l]l]l]ﬁl] Beitrag M |1_ |1_ Anrede... Titel...

BLE: Ort... Ba.nk.:.

FPersonal... Organization...

| 58479532 Voksbank Mustdhstadt ]

K.antonurmrier: Knjminhaber: L | Lol |
|0332211665 | / e |

griiner Punkt

gelber Punkt
roter Punkt

M-W-S:

Quitt.:
01.08.1999(0)

Beitrag neu...

Mitglied ist zahlendes Mitglied

Mitglied ist befreit
Mitglied ist storniert

Eingabe des Geschlechts (S flir Sonstiges, z.B. Firma)
automatischer Vorschlag = M
Spendenquittung erwiinscht

nachste Falligkeit am 01 .08.1999 (Mitglied in Mahnstufe 0)

Durchfiihren v. Betragsanderung (AE), -erhéhung (NB)
bzw. Storno (ST)

FEDAS.plus - Software,

© FERK Systems Seite 15



Allgemeine Informationen

Mitglied Register 2

& Mitglied [fm]

Alt+l=Liste

Feql FeaZ |Fegz| 1/ 1

Meu

Mitgliedsnurnmer: Titel: | =

[o10089 [Dipl. Ing. =] Ak alsieren

M arne: Yarnarne: Laschen

|Hermann |Ern3l Suchen...

GebDat: Arrede: 5 | ¢ | 5 | i

[15.02.1386 [Her El

Quittung zuletzt/Mew:  Ennnerng zuletzt am: Aufnahmedaturn: Eiririttsdaturn:

01.01.1800 | Mew | [07.01 7200 [10.11.1338 |01.08 1338
%IDL Ih% Organisation: Wwherber:
|1001.DRK Muste 7| |9399Maier =]

Cuickinfo:

I Anrede... Titel...

Kontakt zuletzt / Anzahl: F'erS:r.wl:al DrgE:iZ:.tian

12111990 I.I_ Eontaktmarke [

Arwenderfeld 1: Arwenderfeld 2: dailinsl. | e |

I I SchieBen... |
KM: Mitglied wiinscht kein Mailing (KM=1)
L.: Landerkennzeichen
Merkmal vorgesehen fiir zusatzliches Merkmal
Quickinfo: Anmerkungsfeld

Anwenderfeld 1 und 2:

Anwenderfeld fiir freie Benutzerverwendung

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems
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Allaemeine Informationen

Mitglied Register 3

% Mitglied [fm] Alt+l=Liste
Feal | Fegz Fegd | 171

Heu
Mitgliedznurmmer: Titel: || =
|ﬂ1 1089 IDipI. Ing. j Aktualizieren
Mame: Yomame: Lazchen
|Hermann |Ernst Suchen...
GebDat: Brirede: 5 P 5 i
[15.02.1368 [Hen =
Storno: Stormodatum:  Befreit: Befreitdatum: Aufnahmedaturm: Eintrittsdaturn:
0 IEEREEEE ) ERERER: [10.11.1338 |01.08.1938
Stufe: Bezahlt bis: -

Organization: Wwerber:

o Ffo1.051359 + |

Alle Beitrage:

&ille Beitrage | I—

finderungsdatum;

Speicherungsdatunm:

- [1001.DRK Muste | | 9399 Maier

=

J10.11.1992
Anwenderfeld 1;

[1011.1938

Anwenderfeld 2:

Anrede. .. Titel...

Qrt.. Bank. ..
Perzanal... Organization. .
Journal... | Kanta... |

Schliefen...

+/-

Alle Beitrage

Speicherungsdatum

Anderungsdatum

Befreitbutton (Aufheben oder Setzen einer Befrei-

ung)

Mdglichkeit das Falligkeitsdatum um je ein Monat

pro Knopfdruck manuell zu andern

Anzeige aller durch das Mitglied bezahlten Betrdage

Datum der erstmaligen Speicherung des

Mitgliedsdatensatzes

Datum der letzmaligen Verdnderung des Mitglieds-

datensatzes

FFDAS.nlus - Software. © FFRK Sustems
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Ablauforganisation und Programmbedienung

Der nachfolgende Dialog zeigt, wie Sie Mitglieder mit Abrechnungsstichtag 01.10.1998
vorschreiben.

s Umszatzbuchung [fm] 1 =] I

K.onto... | Suchen...

5001 | +L5[2) | +25(31| +kal4)| +EB(E) | -ALIE) | -RZE)| +SPE) |

Hier legen Sie fest,

Stichtan; Yorzchreibung-Buchungzlauf zum L dass Sie laufende
Im 1098 Stichtag [Sollstellung). Betrége vorschreiben
mochten.

Bemerkung [Worechreibung]:
f\Vorschreibung 01.10.1938

¥ taufende Beitrdge vorschreiben

[~ Beitragserhchungen vorschieiben

(Standardfall)

Wenn Sie diese
Schaltflache
betdtigen, losen
| El Sie die Vor-
schreibung aus

Benutzte Stichtage:

Buchung Schliefen

Die Vorschreibung ist ein Vorgang, den Sie ausfiihren miissen, um die Betragszahlungen Ihrer
Mitglieder zu bewirken (ausgenommen Mitglieder, die mittels Dauerauftrag/Uberweisung
bezahlen).

Ruckfrage

21 Mitgliedskontobewegungen, Beitragssumme = 3401
Sollen die Andemngen wirkzam werden ¢

Hein |

Durch die Bestdtigung dieses Dialoges wird die Vorschreibung abgeschlossen.

Es kann der Fall eintreten, dass fiir einen Abrechnungsstichtag kein einziges Mitglied
vorgeschrieben wird (wenn ndmlich die Falligkeit aller Mitglieder zeitlich hinter dem
eingegebenen Abrechnungsstichtag liegen).

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems Seite 25



Ablauforganisation und Programmbedienung

Der ndchstfolgende Schritt ldsst die nun erstmals vorgeschriebenen Neumitglieder zu
Altmitgliedern werden.

Info

Diurch diezen Yorgang wurde fur 19 Heumitglieder eine erstmalige Abrechnung erstellt.
Bitte andern Sie den Mitgliederstatuz mit dem folgenden Dialog |

&= Mitgliederstatus dndern [fm]
— Bestatigung [Aktian];

™ Alle Erinnerungsmerkmale an Altmitgliedam zuriicksetzen
" &lle Erinnerungsmerkmale an Meumitgliedern zuiicksetzen [M eumitglied wird &ltmitglied)

i alle Ernnerungsmerkmale an Meumitgliedemn mit Abrechnung zuricksetzen [Meumitglied wird Altmitglisd]

Aufruf zuletzt 7

Ahbbrechen

Die Statusanderung der Mitglieder bestdtigen Sie dann mit dem folgenden Dialog

Ruckfrage

Fiir 19 Mitglieder wurde der Mitgliederstatus geandert [das Erinnerungsmerkmal zuriickgesetzt] |

Soll die Andering wirkeam werden ?
Mein |

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems Seite 26



Ablauforganisation und Programmbedienung

2.09. Lastschriftdatentrager erstellen

Der folgende Dialog zeigt Ihnen wie Sie Lastschriftdaten erstellen (nachdem Sie die
Vorschreibung durchgefiihrt haben).

[ | astschriftdaten - DTA (fm) ]|

Letzte Yarschreibung [Infobos):

01101398 Vorschreibung 01.10.1338 [
Empfanger [Auftraggeber): [Drgnamen einblenden] W
I DRK kusterstadt

Zahlungsgrund Memwendungzzmweck: e i T

Ih-'litglie-:lsl:ueitrag Be-chiiBs v
B ankleitzahl, F.ontanummer Auftraggeber:

| 12345673, 1234567530 El
Dateinarme:

{01101992.dra

Shtuel en Natentragebegleftzete] anEemen |

ak, Abbrechen |

Info

Lastzchnftdaten fur 19 Mitglieder, Beitragzsurmme: 320 erstellt,

Achtung: Die Lastschriftdiskette konnen Sie nur erstellen, wenn Sie zuvor eine
Vorschreibung durchgefiihrt haben. Aus Sicherheitsgriinden ist dies zwingend erforderlich.
Ebenso kdnnen Sie eine neue Vorschreibung nur dann vornehmen, wenn Sie eine
Sammelbuchung fiir den Bankeinzug aus der letzten Vorschreibung durchgefiihrt haben.

Rickfrage

taochten Sie die Daten |etzt auf Dizkette kopieren [dann bitte Dizkette einlegen] ?

Mein |

Den fertigen Lastschriftdatentrdger bringen Sie zusammen mit dem
Datentrdgerbegleitzettel zu Ihrer ausfiihrenden Bank. (Vergessen Sie nicht, eine
Kopie einzubehalten) AnschlieRend konnen Sie sich den Datentrdgerbegleitzettel
automatisch anzeigen lassen.

FEDAS.plus - Software, © FERK Systems Seite 27



Ablauforganisation und Programmbedienung

2.10. Laufende Sammelbuchung fiir Bankeinzug durchfiihren

Dieser Vorgang wird einmal ausgefiihrt, nachdem der Beleg iiber den erfolgten Bankeinzug
eingetroffen ist. Dies ist gewohnlich zwei oder drei Tage, nachdem Ihre Bank den
Bankeinzug durchgefiihrt hat, der Fall. Durch eine einzige Bestdtigung buchen Sie die
Zahlung aller Mitglieder, deren Betrag mittels Bankeinzug eingezogen wurde.

i Umsatzbuchung [test]

Kontoschliissel des
Eonta... Suchen... |_Frloskontos der
s001) +L52) | 2503 | +ka| +EBig)| ALE | Fz@| ssPE] FIBU wo die
_ : Summe
D abun; Kto-Schliissel Buchurng d gebucht wird

zchiift S ammelbuchung).

031098 1
Mitgl:19 Surme: 820

Offene Lastschften:

MitgINr. | Name | X | Betrag [ST

20166 Dromimel Klaus ® 20 1

10152 Hirner Karlheinz w10 1

30022 Huber Hans ® 30 1

20066 Klamminger Otto w20 1 /‘[n dieser Liste

30052 KIEfber Gfarfrled ®o30 werden die Mit-

321 3; Elolber I=idar X 1 gliederdaten
ahler Walter 20 1 des letzten

300852 Kreiner Elfriede X 30 1 Bankeinzu es

30062 mahn Eva % |70 1 . 9

angezeigt (als

Datenzatze Editieren aus Al 25 Al KA, ‘ Ubersicht | Markieren... offene Posten)

Buchung Schliefen

Bei der Buchung buchen Sie den Zahlungseingang fiir alle Mitglieder, fiir die Sie einen
Bankeinzug durchgefiihrt haben. Es handelt sich hierbei um eine Sammelbuchung aller
Mitglieder, die mit Zahlungsart 1 (Lastschrift) bezahlen und die sich in einer Mahnstufe
groRer oder gleich eins befanden. Durch diese Vorgehensweise werden die Zahlungen mit
dem richtigen Buchungsdatum in die Zahlungshistorie der Mitglieder {ibernommen.
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Wenn das Programm mit der Sammelbuchung fertig ist, miissen Sie das Wirksamwerden der
Kontoverdanderungen bestdtigen, wie im folgenden Dialog:

Riickfrage |

19 Mitgliedskontobewegungen, Beitragssumme = 2201
Sollen die Anderungen wirksam werden

Mein |

Bestdtigen Sie nur dann mit Ja, wenn folgende Bedingungen erfiillt sind:

1. Die angezeigte Anzahl der Mitgliedskontobewegungen mul® mit der Anzahl der Umsatze auf
dem Datentragerbegleitzettel {ibereinstimmen.

2. Die angezeigte Betragssumme mufR mit der Betragssumme auf dem
Datentragerbegleitzettel {ibereinstimmen.
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2.11. Sammelbuchung Zahlschein-Uberweisungen durchfiihren

Dieser Vorgang wird fallweise ausgefiihrt (falls Sie regelmdRig Zahlschein-Mailings versenden
und entsprechend Zahlungseingdnge vorliegen).

Der Zahlungseingang (iber Betrdge erfolgt bei Ihrer Bank, wenn Ihre Mitglieder den per
Zahlschein vorgeschriebenen Betrag einzahlen. Den Zahlungsabschnitt (mit den angedruckten
Mitgliedsdaten) des Zahlschein-Mailing Briefes erhalten Sie von Ihrer Bank.

i Umsatzbuchung (test]

Eonto... Suchen... . .
- = In dieser Liste
5001]] +L5(2) +Z503) | +kagal | +EBE) | RLE) | R2E)| +5PE)| der offenen
[ atum: Kto-Schliizzel Buchung wan £ahlzcheinen. Ppsten mar__
|EI?.1EI.98 |2 Mitgl.:5 Surmme: 520 kieren Sie die
zu buchenden
Offene £ahlzcheine: Mitg lieder
MitgINr. | Name | X | Betrag” [ST
20076 Dieger Ewaldd o120 3
30032 Holler Manfred ® BO 1
20016 Hiirzer Karl 0 3~ Auf der rechten
20196 Lézcher Gehard X 120 3 Seite der Liste
10076 Seiber Ervin 240 =] sehen S1e d1e
Mahnstufe(ST)
D atenszatze Al KA Obersicht... Markieren...
Buchung Schliefen

Gewohnlich werden Sie bei diesem Buchungsvorgang mehrere Zahlungseingdange auf
einmal als Sammelbuchung durchfiihren, indem Sie die betreffenden Mitglieder im Dialog
einfach markieren und danach den Buchungsvorgang auslosen.

Der Dialog bietet Ihnen die zu buchenden Mitglieder (deren Mahnstufe gréRer Null ist) in
Form einer offenen Posten Liste an, in welcher Sie die zu buchenden Mitglieder lediglich

markieren miissen. Die Markierung erfolgt durch Driicken der Leertaste im entsprechenden
Feld oder kann durch nachstehenden Dialog gesteuert werden.
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